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“#¢  COMUNE DI GIARRE

REGOLAMENTO
PER IACCESSO AGLI ATTI

TESTO COORDINATO CON GLI EMENDAMENTIT APPROVATI
NELLA SEDUTA CONSILIARE DEL 12/02/1998

1 4 YRR 2003



ART. 1
FONTI E FINALITA'

=11 T

a0 el e

a L.R. 11 Dicemore

n.30 Aprile 1991 n.10 nonend dal vigente nta*.:ut_“s; per assinurars la
trasparenza = la | ‘ ] ' 2d il suo
svolalirento imparzia ,' 1zin A i Al arresso
agli atti, al Axurenti aaninistrativi ad alle i rALioni in possesso

Azll'Anministrazions.

ART. 2
SO5GETTI ED OGGETTO DEL DIRITTO DI ACCESSO ALLE INFORMAZIONI E/O AT
DOCUMENTT AMMINISTRATIVI

1) L'esercizio del diritto Al acnesso alle informazioni ed ai dompnenti
anrinistrativi & riconosciuto a ahiungque vi abbia interssse por 1z
tutela di situazioni glwridicamente rilevanti, in conformitd a guanto
stabilito dall'art, 25 della L.R. 30.4,91 n.10 = dall'art. 7 dslla T.R

8/6/90 n.142 mosi come recepita dalla T..R, 11/12/91 n.48.

2) Il Airitto di ammesso dei sa-g-j?tti ﬁ.i il al precadente somna &
egarcitato relativampnte Al Aomanent amninistrativi 1o alle

informazioni dagli stes..:i desurinili il r‘:*;i Dagetto & r::)rr-"‘.at:*- zon

oy, ol mud 1l righisdente ALmostr con idonea

,3
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1'interesse, sopra defir

2 zpecifica motivazione Al essers hitolare,

;}x

3) Mon la definizions "doswments  amministrativo" si intende ommi

rappresentazione grafica, fotorinematoqrafica, elettronagnetica e i
gqualungue altra specie del econtenuts Al documenti, anche  interni,

formati dagli organi Azl Ommune, o A1 altre pubbliche amministrazioni o,

comungue, Al docunentl stapilmente dstenuti dall'imte 2 Adalls stessd
la propria attivitid amninistrativa.

utilizeati ai find

ART.3
ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

anninistrativi

richisdenti,



ART.4
IDENTIFICAZIONE E LESTTTIMAZIONE DEL RICHIEDENTE

-

1) 11 servizio A'iniormazione e di consultazione 4i pubblicazioni
i

1i & effettuato su richissta informale degli  interessati,

2) L'msercizio A=l diritts A'acresso afd informazioni r“.iv%e::se da qguslle

Ai cui al preeccdente aonma, acli attl ed ai documenti apninistracivi 3
affettuato con le modalitd Al sequito stapilite, L' lf“I-:”‘l"lI'_Lr““’ one del

ricnisdente viens effetktuata:

a) Per conoscenza diretta dells skesso da parte del responsabile sl

25
"Centro serviei' 9 del procedinento o Al altro  impieqats  addetis

all'unita competente, <he attesta 1l riconoscimento apponendo la su

firma n2ll'apposits spazio della scheda Al acoesss;

b) bMediante esibizione i uno dei domurenti di identificazione previsti

riar;.li art. 238, 292 2 293 del R.D. § HMaggio 1940, n.635 = :sur:r:.ﬂssim?.
it sono annotati sulla  seheda rela

all'accesso e confermatl nall'a :aig:}c-, d=ll'ippiegato cihve ha effettuats

1'identificazions 2 1'annotazione.

modificazioni, 4 oul  estroen

3) Moloro che presentano richiesta di accesso per conko di enti, persone

giuridiche, assotlazioni, iskituzioni od  altri organismi devono
dichiarare la rcarica ricopsrta o la funzione svolta, che

-

1'esercizio del diritto per conto del sogaetti rappresentati.,
4) 1 rappresentanti, tutori e curatori Al soggetti  interessati
all'accessy, devono dichiarare la lors condizione ed 1]

dal quale la stessa & corprovata,

ART.S
SCHEDA DI ACCESSO

) 1 acmesso viene esarcitate mediante la compilazions Aa
parte dz2ll'interegsato 41 una scherda predisposta dal Comune, forcata da

.’)rl_j.i.'u"lE 2 copla, m2ssa a disposizione gratuitamente presso> 1'unitg

ey

Ta rcoppilazione della scheda aon 2 naecessaria per L'acessso  alle

copletata

o]

2) La soneda & ragistrata al protonolls 2 ropia dslla stassa
£

rasentazions, del nweero di posizione, del timbro r{nl




Aomine 2 fAzlle indircazZioni A1 rui a3l supesssive 69 comea, & restituiba

@]
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a) 1l ~ognors, nome, luogo e data dl nascita, indirigzzo, telefono e/o
taelafax A=l richiedant=;
b) agli estremi del domumento Al identificazione o la Adichiarazione i

connscenza da parte di un meinbros d=11'ufficis;
) la posizione dil un rappresentante legale, procurataores 2 curatore, oon
1'indicazione A=l titoln dal quale derivano tali funzioni

d) 1l'oggerts dell'acc=ssy, con sperificazione  d2lle  informazioni
ricnieste, tenuto oonkto delle norms richiamate al 1° sonna; deqli atei o
Aomumentl amrinistrativi d2i guali si ricbiede la visione o la eopia
indicands 1 dati nersssarl per la loro individuazione e precisands, per
le eopie richieste,lYuso rmpe ne econsente 1'eventuales  rilascio i
esenzione Asll'umporto in p2llo, prevists dalla tabella ) alleqgata al
D.P.R. 26 Oktobre 1972 n.642, n2l testo vigente; rAell'syventuale
procedimento amministartivo nel quals i domueenti sond inssriti;

e) la motivazione prescritta dal 2° comna dell'art., 25 della legoe
Agosta 1990;n.241 per 1 sogoettl Al i all'art., 22 Az2lla stsssa lec

=
1

Al 'Indicazions A=ll'interasse, correlato
P )

-d

la motivazione & coastituita
al eontenuti del dAscurenti ricniestl , per la tutela del guals viens
esercitato 1l'ancesss,

ART.6
MODALITA' PER L'ESERCIZIO DELL'ATCESSO

1) L= unita rcompetenti prestan? all'interessato la oollaborasione e
l'assistenza nenessaria per l'esatta individuazione deqli atki e dei
domanentl del quali viene ricniesta la visiome a/2 il rilascios 41 copia

s1en:
2 per definire asattamente 1'informazione della guale s'intends prendere

conascenza. L'interassato & temubto a fornire tutti ali &lepenti Ai oul

dispone per tale individuazione e definizione,

2) T'esermizin dei diritti A'informazione, di wvisione degli  atki
domumenti anninistrativi é assicurats dal Mowmine agratuitamnente.

3) Per il rilasrcio @l copie di attl e docwmentil ¢ davutn 1) rimborso Azl
costo di riproduzions & di ricerca. La tariffe rslativa al ricborss d=1
costo Al riproduzione & shtapilitd eon dzliberazions  Aella  Giunta
commale, 11 rosto Al ricerra & commisurato al Airittn; 4i obbligahoria
applicazione, 41 ol al n.5 A=lla tapella allecata alla lsqgge & GTugno
1962 n.604, n2l +esto e nell'iaports vigenti; logstesso non 3 dovuks



~ -

cqualora il rilascio di ~ople sia richi=std per domuentati oRivi Al
studis, Jguands 1'invis mmzioni o Az2lle conis Ael Aorcupenti
dichissts por  posta, ol alkro neuss, soho a rmaricn Azl

ricniedente le spess onrorrenti per la spedizione o 1llinolers,

4) IL pagamentd dei rinoorsi spese e dell'imposta di bolls & effettuato
al morento della presentazione della scheda di acrcesso, in eontanti o
con il deposito delle arche da ';r.\ll:*- per  Ll'importo alle shesse

ralativo. Quanrdo la richiesta presenta le carattﬂ“_atlr:'n? Al sui al 4°
‘art., 18, 1l pagaments ed il Aeposits A=lle narche 8o
effettuati al maeents dell'sventuale rilascis d2i Aocumenti. La
ragioneria camnale dispone con ordine di servizio 12 modalitd per
1'incasso, la eontanilizzazione ed 11 versamwentos Adelle sanne AL ~ui al

preseftte comna.

5) Il pagamnto & =ffettuato al responsabile dell'unitd competente
praposta a ricevere la scheda Al amcess? 2d a rilasciare 1 doeunenti.

ART.7
AMMISSIONE ALL'ESERCIZIO DEI DIRITTI

1) T.a dzecisione relativa all'amnmissione dzlle ricnies’:r. presantate
spetta al responsaoile del proczdinento presso 1'utitd competente,

2) Quando dall'esane =2ffettuato il responsabils del procediments rileva
mne2  sussistond le inotivazionl prescritte e che non ricorre alcuna
condizione di esclusione o limitazione, camnica all'interessaks, con
annotaziona sulla eopia - ricevuta della scheda, 1'amnissions Ae=lla
ricniesta ed il giorno dal quale potra effettuare 1'accesso; premisando
1

oy

il relativo orario.
! responsabile Azl provedimento adotta 1 provvediment nizzativ:
3) Tl responsabile A2l pro: £0 adotta 1 provvedimenti organizzativi
necessari affinché l'accessa avvenga con l'osservanza delle modalitd
i

stabilite dal presente regohlamento per l'esorcizis Al ciassun Airitso.

Tl procediments Al arcessd effattuats entro = non 2ltre il

Ada guello A=2]ll'acquisizione d211'istanza al protonolls




ART.9
ATTI DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE

- ar - L ] fu - =
zll'art, 7, t=r=o conmna,

i 6 Siugno 1990, n.142;
L'eseremizio dAel Airitto Al ancesso agli attl  A211'Amministrazione
copunale  pud  essere tenporansamnte, paAr un termine  passime non
superiore a 180 qgiorni par effetto dAi una motivata dichiarazione el
Sindaco che ne vieti 1l'esibizione, conformeneate a guants prevists dal
presente regolaments, quando la loro diffusione pud preqgiudicars 1l
Alritts alla riservatezea delle parsone, dei qruppi e delle imprese

2) L'zsclusion? temporanea di cui al precedente ecanmna 2 Alaposta por
1'ancessn agli attl ed alle informazioni:

riguardanti la vita privata rnelle persme fisiche, rl.alla syl
ivulgazione possa derivare una lesione della Aignitd tale da impedire
il piens e liboro mpanifestarsi della lord personalitld e 1'effertiva

partecipazione delle stesse alla vita della comunitd A1l appartenenza;

b) relative all'attivita di gruppl, dalla mui Aivulgazione possa
Aerivare una lesion=s immediata e diretta deqli interessi statutari;

c) i  ecaratters industriale,conmsrciale & finanziaris,  la cui
Aivulagazione pud provoacare una lesione  Llmnsdiata e dAiretta deqli

interessi A una lipresa.

3) La diechiarazion= Al =2sclusionz dall'ancesso deve precisare i motivi

per 1 yuall la stessa & shata dispasta, per ciascuna categoria Al ath: 2

per riascun singolo atto non compreso in dette cabegorie nella stessa

deve assere shapilits 1l periods par 1l quale viae l'esclusione, che
izl

=

deve essers definits oo un fermine certon,
4) D=ve comanie assare qarantita agli interessati la visione deqgli atkl
ralativi ail procedimenti amrdnistrativi la cui eonoscenza s5ia nenessaria

par curars o per difenders 1 loro interessi giuridici.

5) B' esclusa la coongultazione diretia da parte rdeil richiedenti el

protoralli aenerall o speriali, dei repartori, rubriche e eatalogni Ai
at¥zy e fdoammenti, salvo 1l dirstts Al acnesso flle infomnazioni, alla

visione ed alla sstrazione i copla delle pogistaziong effehtuate negli
stessi per singoli akki, ferme restands le preclusioni staonilites  dal

secondo corna del prasente articolo,

6) e richieste relative alla ceonsultazione di serie periodicne o di
registri di atti, relativi ad un periods particolanmente esteso o ad un



=G

munayrs i1 ,“f_'_"_i rilavankes PASEOND SEs2re areolks 32l 32 aannd =3 & fihe
studl 2 riecerche stariche, statistinone e scientifiche. Tali finalika
FAevano 2s3sre rdomurentate n2lla richilagsta 2 'anpissione 3 supordinata a
condizionl o sono poste  par evitare  Aifficolha Al regolare

funzisnaments degli uffici. ta consultazione ed il rilascis di eopie per
coamprovati motivi Adi studis & eTfskkuata qgratuitaments & ooy asenzione
iz "l' imposta di bollo,
ART.10
DOTUMENTT AMMINISTRATIVI

1) 3on2 esclusi Aal Adiritto dil access? 1 docurenti  anninistrarivi
formati Adall'Anninistrazione caminale o dalla  stesza stabpilpente
detemutl 2 le inforipazioni Aagli shtessi desunibili.

a) rhe sono riservatl per ssprassa disposizione Al leaoe
13 L E o S

D) per 1 guali la divilgazime o esclusa p2r l'esigenza di salvaguardars
la riservatezza i persone, gruppi o1 ilmprase.

c) la cui -".i'.nﬂ J@AZione possa provarare 'ma lesione immediata e diretta
all'intaresse a sirurasza ed a guzllo della difesa nazionale, nonche
All'esercisio Tella sovranitd nazionale n2ll'ambit> delle relazioni

19
internazionali.

d) la ~sui divilgazione possa ostatolars l'adozione o 1'attuazione da
ni corp2tentl di dercisiosni in materia Al

parte delle Anrinistrazior
politica monetaria o valutaria.

e) la rmui divilgazione, askacolands 1l'aktivitid dells anninistrazioni
preposte alla tutela rA=ll'ordine pubblico ed alla prevenzione o

repressione della criwinalite possa provocare una lesione immediaka 2
Airetta alla simirezza di parsons 2 di beni.

ART.11
CATBGORIE DI DOCUMENTI INACCESSIBILI PER MOTIVI DI RISERVATEZZA DI
TERZI,PERSONE, GRUPPI ED TMPRESE

1) Tn relazione all'esiaeniia 4i salvaguardare la riservateszza di +erui,

persons, qruppl o4 imprese di mui o al puants b)) Aell'ark. 19, son

sottratte all'acresss le sequentl catenoris di doourenti

a) rapparti inforirativi sul personale dipendente;

Fary

p)dAorumenti roncernanti informazioni Al caratters psino-attitudinali



daterpinati songehhti,

r) rocwentl  rappresentativi A1 astertamenti 20 A1 dichiaranion

iedico-leqgall;

d) Axuwmenti relativi alla salute dells persons;

e) domunenti L‘ag:;'areseqtat‘ul AL inkerventi rie]l‘mtori‘:& Jiudiziaria ©
112 Prorure Reqgionali presss la Carke dei

Azlla Promura Gensrale o
fanti rrﬂa*’i\fi a soagetti per 1 guali si appa].re:sa la sussistenza di
rasponsabilita penale, civile 2 anpinistrativa;

f) relazioni alla pPromura Generali o alle Promire RPegionali presso la
Corte Azi NOnti nei confronti dei soggetti suilndicati, nonchs atti di
promioviments Al azione A1 responsapilita davanti  alla  Autorita
Gludiziaria;

g} dotumenti riservati r2lativi ajli atti conclusivi delle Comnissioni

consiliari 41 indagini.

ART.12
APPOSTZIONI DEL. SEGRETO

1) T.'apposizione r'“:ral seqrets puo riguardare  soltanto qli atti, 1
dorumenti anninistrativi 2 le inforpazioni la cul divalagazione  sia
lesiva degli intersssi Al cul al precedenti artb, 10 e 11,
2) All'opposizione Ael seqreto provvede 1l responsapils del procedimwnto
Ai miasmina tinltad cagpetente.

bt

3) Sui domurenti saggetti al
alle informazioni daqgli shessi F?S'.i-.l'.il)'_li, Aeve risultare:

'ooposizions A2l seqreta, one si oaskends

a} I1 nom» e la qualifica del responsanile del procerdiments apz na
Apposts 1l seqreto;

b) Ta data in cui € avvenmita tale apposizione;

) il periods di durata del seqrets, indicandone la data iniziale -
quella finale, mhe non pud enredere 1l tenmine wassilind wdi 180 aiorni;

") 1 eotivi ahe hamin indorta all'opposizione "-el

riferimenta sula alla worpativa vigente cnz alle ooncre
fatto che ne hannd giustificats 1'apposizione,
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4) 1 aotivi A=ll'apposizione A2l seqrets ed 11 perisdo 4i Aurata dells
stessd  sond  anseriti nel proveediments Al rifiuts,  limiktazione o
Aifferimenta Asll'arcasso,

ART.13
ESCLUSIONE E LIMITAZIONE DALL'AMNTESSO

La caminicazione agli interessati fdella asclusione 2 Aellas linmitazione
dall'ancessn agll atti, a1l doswrentl amrinistrativi ed alls inforpaszioni
Al mul agli artk, 10 e 11 2 =ffettuata a mezzo Al Messo notificatore o
con racenanaata postals oon ricewita Al ritorno,entro & non oltre 3N

qg.dalla data in eui = stata protomollata l'istanza Al visions dei

provvadimenti,

ART. 14
GARANZIA DEL DIRITTO

1) L'esercizio A2l diritts d21 cittadinl di accedere alle informazioni
AL mul @ 1in possessn l'Amninistracione & pronosso ad assicirato dalla
stessa 2 realizzato r':all"ar-j‘,a":_;:”“'ﬁ'r dell'inte secondo 1l none
stanilite dal presente regolamnento.

2) U'es=rcizion del Adiritkos dzve assicurare ai cittadini tutkte 1l
inforpazionl sulls stats degli attl 2 delle procedure, sull'ordine di
esar Al danande, progetti e provvedurenti ohe copungue 1i riquardino,

3) Tutti 1 eitkadini hammo il Adiritts Al accedere, in gensre alle
fomrazioni A cul dispone 1l'Amninistrazione Momunale, relative alla
attivita rda essa svolta o posta in esssre Aa  istituzioni, aziende

speciali ed organisel che esercitans funzioni Al eampetenza del Camne.

4) L'infornazione deve  essers  resa  assicurands la vericidiss,
1!

esattezea 2 la completezza dei suni eontenuki,

ART.15
ESERTIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

1) Mutkl gli  atki Aell'Anninistrazione NOwmimale  sond pubblici,
ercatbuati quelli Al quali si a:*:“..‘."*m“ 1z esclusionil 2 lipitazioni Ai

i oagqli arts, 10 e 13,
2) 11 servizio Al eonaultazions o visione Ar kali aktl 2 Aeeuipenti
amrinistrativi & gratutits, secondn (uanto stavbilits dal precedente

art. 6.



3) uUna zingola ricniesta Al acresso pud avere por ogaekts il atsr o
dd>tumenti purmng tukti campresi '.1-.?11-‘_‘- rarpatenze della eresuna unit

oraanivzativa. e ricnileste dl ancess, a dotupenti che rienkrana nelle
copetanze  dl pld  unita  organizzative  devonn  essers prasantate
Aistintapente, per ciascuna di esse.,

4) La consultaziong Aei documenti vvien2 prassd 1'Ufficis A=l
responsanile del pracediientd, alla presenza dello stessy o
eollaporatore, nell'orario 41 ufficin. Il temp> AL visura Aeve assern
adequato alla natura ad alla rmomplessita dsl doowunento,

5) B' vistats asportare domumenti dal luogo presso il quale sons posti
in visione, tracriare seqni su di essi o mfomungue alterarli in qualsiasi
o, Il richiedente ha facoltd Al prendere appunti @ di trascrivere

gqialsiasi parte del domuents in visione.

ART. 16
ESERTCIZIO DEL DIRITTO AL RILASCIO DI COPIE

1) 11 rilassios Al eopie reqgli atti A2ll'Aqppinistrazione Caminale e dedi

Adomunenti amninistrativi & effettuats dal responsapils Ael procedimentos
Adi accesso presso l'unita compatente,

2) 11 rilascio della copia avviene previa autenticazione della stessa,
affettuata A sequito di esllazione con l'originale dAell'atto o
Axmunents, dal responsabile del procsdimenta, oo le modalitd previshis
dall'art., 14 leage 4.G2nnaio 1863, n.l5. Won & rmonsentits il rilascio i

ropia Al una copia dell'atwo originale,

3) Su espressa ricniesta Adell'interessato, pud essere allo stesso
rilastiata copia non autenticata dell'atbtn o domurents, oon 1'obbligo A1
utilizzarla esclusivamente per manoria personale, sotio la propria
responsabilita,

4) Per il rilasrio di aopie Al atki e dAaoarenti, anchs non autenticate,

si applicano i rinborsi spese di cui all'art. 6.

5) Il rilascio dAdelle ecopie esenti dall'iuposta Al LoLlo in oo
assalukta, viene affettuats in rarka libera econ 1'indicAzione A=ll'uso
specifins dicpiarats dal richiedente, Negli altri rcasi i) ril 1
avviens £on assongettanents della ecopia all'imposta A1 Dollo n2lla
vista rfalla tariffa di =ui all'art, 27 del D,P.7. 3N Dicemore
1682, n. %"3 wadificata, 1n ultime, dal primy conna dell'art, 7 della
legage 29 Dicambre 1990, n.405 a2 siccessive nodifiche =2/2 inteqgrazioni.

MLSLra preas
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tro 1l uinto giorno shuemessive a cuello

X T S S PP s I, — £ 2 o faid P Ty sy ik s T
Aella richiesta, salvd> par guells relative ad attli 2 domaeentii one

richiedond ricercie d'archivis particslamente mawless=, per 1= quali
il termine pud essare Aifferito fino ad nn massimd A 15 aiosrni.

ART.17

1) 1 eonsiglieri somunali hanno i) Airitts di ottenare rfagli uffiel del
o

nune, nonens dalls aziende =d entl dall>s stesso riipendenti tutts le

notizie ed informpazioni in loro posssssd, utili all'espletaments del
proprio mandato.
2) 1 onsiqlieri eamnali banno 1l diritko Al aceesso  agli Attt

dell's ‘.l..Lr'llDtr'-i?::.:".l' Mpamale 24 al documentl  anninistrativi fonrati

f':all‘R'i‘un‘l'ﬁistra::.:\tz-? a rialla stassa stabliliente Astenubtl.,

3) T eonsiglieri comnali hanno diritto di ottenerz copie degli atti o
Api Aocumenti neressari per l'esercizio del mandato 2lettivo.
4) L'aserrizio dei -"'iiritti previsti Aal presente articols avvien=

gratuitamente, con le wodalitd  stabilite dal  regolaments  per il
funzionaments del Oonsiglis Aoaminale.

ART. 18
ENTRATA IN VIGORE DEL REGOLAMENTO

1) T1 presente regolamente antra in vigore dopo 11 favorevaole esitd Azl
aombtrolls di leqgittimitd da parte Azl Monditats Regionale Al rontrolls

e warite le nracedurs arevigts dalls Statubo Ooammale,

= U 16 58 e ¥ i Al



